iS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI: KUTEM ( GENEL EVRAK BiRIiMi )

SURECIN ADI VE KODU: | 1.1 GELEN EVRAK KAYIT VE DAGITIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Gelen Evrak

is Akisi

l

Rektorlik ve Birimlerden

Evrakin kaydi ve EBYS
Uzerinden MERKEZ

EBYS ile Gelen Evrak

Bolimlerden EBYS
ile Gelen Evraklar

Diger Kurum ve
Kuruluglardan Kargo
ile Gelen Evraklar

|—> SEKRETERLIGINE

Ulastiriimasi

v

Evrak KUTEM ile ilgili mi?
Evet;

Hayir; Gelen
Birim/Kurulusa iade

Y

ilgili Birimlere Sevk Edilir

Y

EBYS Uzerinden Sevk Edilen
Evrakin ilgili Birim ve
Bollimlerin Sistemine
Ulagmasi, is Akisinin
Baglatiimasi

A4

MUDUR Tarafindan imzalanan
Evrakin Zimmetlenen/ilgili
Birim Tarafindan EBYS
Uzerinden is Akisinin
Baslatmasi

| Edilir.

JV

EBYS Uzerinden ve Fiziki
Olarak Evraklarin
Dosyalanmasi, is Sonu.

-Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yoénetmeligin 27. Maddesi

-Standart Dosya Plani
Genelgesi

HAZIRLAYAN: MERKEZ SEKRETERI

KONTROL EDEN: MERKEZ
MUD.YRD.

ONAYLAYAN: MUDUR




